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VH.I{OMME

Velkommen til EUC Sjzlland - Grundforlebets 1. del, som skal
hjzlpe dig pa vej til det rigtige uddannelsesvalg. Maske ved du
allerede hvad du vil uddanne dig til... eller maske gor du ikke?
Uanset hvilke dremme og forudstninger du starter med, vil vi gerne
guide dig 1 dit valg blandt de 106 erhvervsuddannelser, der findes.

*

Nordisk handvark er anerkendt og giver dig det, du skal bruge for at ggre det godt
bade nationalt og internationalt! Vores fornemmeste opgave bestar af at forberede dig
pa et serigst og aktivt erhvervsliv. Det betyder, at vi i samarbejde med dig kommer til
at arbejde med udvikling af bade dine faglige, personlige og sociale kompetencer. Det
er derfor vigtigt, at du tager ansvar for at engagere dig serigst i dit skolearbejde og din
hverdag generelt.

Denne elevhandbog er ment som en hjelp pa vejen. Du vil kunne lzse om de rammer,
vi arbejder inden for, og som er ngdvendige for at bevare et godt uddannelsesmiljg.
Du vil ogsa kunne finde de praktiske oplysninger; du har brug for, mens du gar pa EUC Sjelland.

Vi haber, at du og din familie bliver glade for samarbejdet med os, og vi gleder os til en
ny og spendende tid sammen med dig.




FORLOBET PA GRUNDFORL@BETS 1. DEL

Fagretninger.
Sadan er forlabet

DINE VIGTIGSTE PERSONER

Kontaktlareren
Vejlederen

Uddannelseslederen
Dig selv

EN DEL AF HVERDAGEN

Forventninger
Uddannelses- og Elevplan
| Elevplan kan du
Motion i hverdagen
Arbejdstej og materialer
Kantine
1)
Elevrad
Studiemiljo

DET SKAL DU VIDE

Sygemeldinger
Sadan sygemelder du dig
Madetider
Kommunikation mellem skolen 0g dig........o.ccecevereecesseen
Forsikring
Tyveri
Parkering
Elevtrivselsundersagelser
Mobning

H)/ELP 0G VEJLEDNING

En vejleder kan bl.a. hjzlpe dig med ...
EUD - Erhvervsuddannelse
EUX - Erhvervsgymnasium
Laesevejledning
Specialpzdagogisk statte - SPS
Tavshedspligt
En gang pa GFI
Elevadministrationen
EUD og EUX - pa GFI

PRAKTISK INFO OM

SU - Statens Uddannelsesstatte
Ungdomskort
Studiekort
Printkonto
Ferie / fridage
Skolehjemmet

DET MED SMAT

Ordensregler
Mundtlige og skriftlige advarsler.




Grundforlgbets |.del varer 20 uger. Pa
grundforlgbets |.del starter du med to ugers
erhvervsintroducerende undervisning. Du
indgar i enkle arbejdsprocesser og lzrer om
baeredygtighed, arbejdsmiljg, sikkerhed og
ergonomi.

Du afslutter de to uger med endeligt valg
af fagretning, som du foelger resten af de
i alt 20 uger.

Undervisningen er meget praktisk orienteret,
og du far et godt indblik i de enkelte uddan-
nelser og brancher. P grundforlgbets avrige
I8 uger indgar grundfag, erhvervsfag og
valgfag i din fagretning.

Fagretningerne giver dig grundleggende
erhvervsfaglige kompetencer, der er relevante
inden for alle uddannelser og brancher. Den
viden skal du bruge, nar du skal velge uddan-
nelse i slutningen af grundforlgbets |. del.

Nar du valger fagretning, har du derfor
mulighed for at valge et omrade, som inte-
resserer dig.

FAGRETNINGERNE OG UDDANNELSERNE:

Nar du er pa fagretningen oplever du til
felgende erhvervsuddannelser:

Sundhed, stil og design - Frisor, tandklinik-
assistent, serviceassistent og stukkater.

Energi, el og data - Data og
kommunikation,VVS-energi og elektriker.

Metal, mekanik og motorer

- Smed, personvognsmekaniker, industritekni-
ker, gods- og persontransport samt lager og
logistik.

Konstruktion og handvark - Temrer,
murer, anlaegstrukter, bygningsstrukter og
bygningsmaler.

EUX Student og handvaerker — Strukter,

elektriker, personvognsmekaniker, murer,
smed, temrer,VVS-energi.

* GF1 *

Pa din fagretning arbejder du med en rakke
projekter. Her opnar du grundlazggende
faglige kompetencer, kendskab til forskellige
fagomrader og praktik- og jobmuligheder
inden for faget.

SADAN ER FORL@BET PA DE 20 UGER:

Erhvervsintroduktion - i alt 2 uger
(introduktionen afsluttes med valg af
fagretning, grund- og valgfag )

Generelle erhvervskompetencefag

- i alt 4 uger

Arbejdspladskultur ..............ccc...... 1,5 uge
Praktikpladssggning.........c.ccoccvvunecn. 1,0 uge
Samfund og sundhed......................... 1,5 uge

Erhvervsfag - i alt 6 uger
Arbejdsplanlaegning og samarbejde 1,0 uge
Faglig dokumentation
Faglig kommunikation ...
INNOVALION ...
Metodel@re. ...,

Grundfag, obligatoriske i alt 4 uger
Dansk

Valgfag, i alt 4 uger
Stottefag

Talentfag

Grundfag: Fysik og Matematik

Grundforlgbets |. del bliver afsluttet med en
grundfagsprove, som bliver vurderet efter 7-
trinsskalaen.

Dine gvrige fag bliver vurdret bestaet/ikke
bestaet. Du kan lese mere i Elevplan.

Efter |. del af grundforlgbet skal du valge
uddannelsesretning og fortsatte pa grundfor-
labets 2. del; der er 106 uddannelser at valge
mellem pa landsplan.



EUD - EUX
ERHVERVSUDDANNELSE

Til dig der har afsluttet 9. eller 10. klasse
indenfor de sidste 12 mdr.

GRUNDFORLQB
1.DEL - 20 UGER

Valg af uddannelsesretning/hiandvaerk

GRUNDFORL9B
2.DEL - 20 UGER

Grundforlgbspreve

Finde en praktikplads / lreplads

HOVEDFORLQB

Pa hovedforlgbet vek-

seler du mellem skole praktik
og praktik pa din valgte
uddannelsesretning/
handvaerk i 3 - 4 ar

skole
praktik
skole
praktik
skole
praktik
skole
praktik

skole

Svendeprave / uddannelsesbevis

Beskaftigelse som handvaerker
eller videreuddannelse

4

e w
) .
»
.. o ‘e .
. . _ [}
.\
——
. ‘. on -
-~ - . °
= c efe@,.,
o o’ ° .
R I
. w
/
/
;
L 4
»
IS
\x
[ ]
\
.
[

STUDENTElel E

FOR EUX’ER i .




AN

Nar du starter pa EUC Sjelland, far du en kontaktlzrer, som er din kontaktperson pa
grundforlgbets |. del. Din kontaktlerers rolle er at hjzlpe og stotte dig, sa du far mest muligt
ud af dit uddannelsesforigb.

Du kan tale med din kontaktleerer om det meste, der rorer sig i dit liv og som har betydning for,
hvordan du kan gennemfgre din uddannelse og dit fremtidige arbejdsliv. Det er din kontaktlaerer,
der kompetencevurderer og uddannelsesafklarer dig, men du kan ogsa have individuelle samtaler
med ham eller hende, hvor | kan tale om klassen og hvordan du trives.

TIDSPUNKT FORVENTNING TIL DIG KONTAKTL/EREROPGAVE

Beskrive dine mal med hele din
uddannelse

Ved starten af din uddannelse Hjzlpe dig med at beskrive dine

mal

Tale med dig om muligheder og
konsekvenser i forhold til modulvalg

Nér du er igang med din uddannelse Valg af fag og moduler, der sikrer

dig den gnskede vej til dine mal

Har lebende samtaler med
dig om din faglige, sociale
og personlige udvikling

Du skal tenke over, om du har
lzrt og lzrer det du skal i forhold
til malene pa din uddannelse

Undervejs i uddannelsen

Mellem uddannelsesforlab (f.eks. Du skal tanke over, om du har Hjzlpe dig med at evaluere dine

fra grund- til hovedforlab)

Nar du afslutter din uddannelse

ndet malene, s@ du kan fortsatte pa
det naste forlab uden problemer

Du skal selv evaluere og tanke
over din indsats og de kompeten-
cer du har opnaet - er de gode
nok?

resultater og hjzlpe dig med at
planlzgge dit naste forlab

Hjzlpe dig med evaluering af hele
dit forlab

Som du kan se af ovenstdende, har du en ganske stor rolle at spille i forbindelse med planlzg-
ningen af din uddannelse, gennemferelsen og evaluering.Vi forventer, at du selv kan medvirke i
formuleringen af dine mal med uddannelsen og efterhanden ogsa udvikle feerdigheder i at kunne
analysere eller ndre kurs undervejs i uddannelsen, sa det bliver en succes.

* GF1



VEJLEDEREN

Vi har et helt korps af vejledere, som kan
hjzlpe og radgive dig om dit uddannelsesforlgb.

Se afsnittet om "Hjalp og vejledning,’
for at finde den, der kan hjazlpe dig bedst.

UDDANNELSESLEDEREN

Pa EUC Sjlland er der en uddannels-
lederen, som er ansvarlig for de padagogiske
og lzringsmassige dele af uddannelserne.

Uddannelseslederen er en "sidste instans”
som du kan henvende dig til, hvis du har brug
for at tale med nogen om forholdene pa
skolen.

Dine undervisere kan fortzlle, hvem der er
pedagogisk chef for netop din uddannelse.

DIG SELV

Den allervigtigste person i forhold til din
uddannelse er dig. Dit engagement og din
vilje afger, hvordan dit uddannelsesforlab
bliver. Og sa skal vi selvfelgelig vaere dem,
der hjelper, stotter og udfordrer
dig undervejs.




FORVENTNINGER

Pa EUC Sjelland forventer vi, at du mgder
forberedt til alle undervisningstimer, og deltager
aktivt, uanset om der er tale om praktisk
eller teoretisk undervisning. Helt pa samme
made som var der tale om et arbejde.

Det forventer vi, fordi vi gerne vil have, at du
gennemfgrer din uddannelse. Det betyder, at
vi forventer, at du er klar nar timen begynder
— at du f.eks. har taget arbejdstgj og sik-
kerhedssko pa3, har sat dig pa en plads inden
timen gar i gang, har lavet alle dine lektier

og deltager aktivt i undervisningen.

Meader du til tiden og deltager aktivt i
undervisningen, kan du forvente det samme
af dine klassekammerater.

UDDANNELSES- 0G ELEVPLAN

Alle elever skal have udarbejdet en uddannelses-
plan og udfyldt Elevplan.

Disse skal danne grundlag for planlegningen
af din uddannelse.

Sammen med din kontaktlerer laver du en ud-
dannelsesplan. Uddannelsesplanen er grundla-
get for tilretteleggelsen af din uddannelse.

Planen er elektronisk og har adgang til dine
uddannelsesoplysninger, det vil sige skole-
feerdigheder, uddannelsesforlgb, skoleskema,

fravaer og aftaler indgaet med kontaktlereren.

Din uddannelsesplan ligger i et system som
hedder Elevplan.

Din kontaktlarer introducere dig for elevplan.

| ELEVPLAN KAN DU:

e se skema, karakterer og fraver

e ®ndre og opdatere din e-mailadresse

e fa overblik over hvor mange mal, du har
opnaet via et scorekort

e fi udleveret og aflevere opgaver pa nogle
af uddannelserne

e evaluere undervisningsaktiviteten

e dokumentere praktikpladss@gning

e orientere dig i erhvervsuddannelserne

* GF1 *

ARBEJDST@) OG MATERIALER

Du skal selv anskaffe og medbringe arbejds-
t@j, overtraekstoj og sikkerhedssko. Du kan fa
et skab til arbejdstgj - sporg din kontaktlerer
hvordan det er pa din uddannelse.

De bgger og skriftlige materialer du skal
bruge, far du enten udleveret eller mulighed
for at lane pa skolen. Materialer som skal bru-
ges i veerkstederne bliver udleveret af skolen.

KANTINE

Kantinerne tilbyder bade hjemmelavet mad,
drikkevarer og lidt til den s@de tand. Du er
ogsa velkommen til at spise medbragt mad i
kantinerne.

Abningstiderne varierer, men

alle kantiner har minimum abent:
Mandag - torsdag: 7.30-13.50

Fredag: 7.00 - 13.00

Der er kantiner pa felgende adresser:
e Jagtvej 2, Naestved

e Malervaenget 4, Nastved

o  Campusbuen 31, Koge

Som skolehjemselev bliver nogle maltider
tilbudt i kantinerne. Se mere i afsnittet om
’Skolehjem”



IT

Du skal selv medbringe IT-udstyr til brug i
undervisningen.Vi anbefaler Windowsbaseret
udstyr. Har du ikke selv en pc, er det muligt
at lane en i dagtimerne pa skolen. Pa skolens
pc’ere er det ikke muligt at gemme noget
lokalt eller hente programmer til eget brug.

Som elev far du et uni-login, som bruges til
blandt andet Elevplan, undervisningsportaler
med mere. Dit uni-login er det samme som
du tidligere har brugt i f.eks. folkeskolen.
Kan du ikke huske dit login eller har du
aldrig faet et, sa har din underviser det til dig.

Uni-loginet udger ogsa den e-mailadresse,
som du far her pa skolen:

Denne e-mailadresse kan underviserne bruge
til at sende beskeder til dig. Det er muligt at
sette den op til at videresende beskeder til
din private e-mailadresse, hvis du gnsker det.
Du skal selv sztte den op inde i e-mailsystemet.

E-mailadressen er ogsa dit brugernavn pa din
printkonto og til login pa skolens netvark.
Se hvordan du ger pa

Som elev har du mulighed for at fa adgang til
Office 365 og downloade Office-pakken til
brug, mens du er elev hos os, ligesom du kan
opbevare dine skoledokumenter i skyen.
Din lerer vil fortelle dig, hvordan du gor.

Afhangigt af din uddannelse kommer du til at
arbejde pa forskellige platforme som Elevplan,
UNV.eucsj.dk, Moodle, Lectio og andre.

Har du IT-problemer; som er undervisnings-
relaterede, skal du kontakte din underviser.

ELEVRAD

Elevradet er elevernes talergr over for
skolens ledelse, og elevradet er med til at
skabe et godt milje pa skolen.

Alle kan melde sig til elevradet, men kun de,
der er mgdeaktive har indflydelse.

12018/19 bliver der Izbende afholdt
elevmgder med forskelligt fokus.

STUDIEMIL)@

Pa EUC Sjelland ger vi meget ud af, at du
som elev skal fole dig godt tilpas. Og derfor
taenker vi pd mere end bare undervisning.

Studiemiljo er ikke kun klasselokaler med lys
eller borde-bznke-szt pa grasset.Vi arbejder
for, at der skal vaere rum til bade ungdoms-
og voksenmiljger. Plads til ro og fordybelse,
arbejde pa tvars, men ogsa til fysisk udfoldelse
og mulighed for motion.

Pa grundforlgbets forste del kommer du ogsa
til at deltage i events og aktiviteter med fokus
pa sundhed og motion.

Vi ser gerne, at | som hold ogsa selv laver
sociale aktiviteter — jo mere du engagerer
dig, jo mere far du tilbage.

Der er gode tiltag for dem, der behgver lidt
ekstra hjelp, ligesom du har mulighed for
ekstra udfordringer med vores talentspor.



SYGEMELDINGER

Hvis du bliver syg skal du altid kontakte
skolen.

SADAN SYGEMELDER DU DIG

Er du syg i flere dage, skal du melde
dig syg til skolen dagligt inden kl. 09.00.

Er du langtidssyg skal du ogsa have
en snak med din kontaktlerer.

KANAL HVORDAN

Hvis du har gentagne forsesmmelser, kan du
risikere at blive udelukket fra undervisningen.
Fritagelse fra undervisningen kan i szrlige
tilfelde bevilges.

* For du kan sende sms til skolen, skal du gore
opsatningen i Elevplan klar. Start Elevplan og
klik pa “opsatning” lige i naeerheden df dit billede.
Kontroller din e-mailadresse og dit telefonnum-
mer.Afslut med “enter”. St flueben i ’sms”

og “e-mail”. Husk at gemme.

TIDSPUNKT

Via Elevplan Log ind pa din Elevplan Inden din farste lektion starter
og sygemeld dig

Med sms Send en sms med teksten: BW Inden kl. 09.00

Se hvordan du opretter dig* EUCS) og din besked™ til 1919

Pa telefon Ring pa telefon 25 23 59 00 Mellem kI. 08.00-09.00

MODETIDER

Undervisningstiden ligger i dagtimerne inden
for tidsrummet kl. 08.00 - 16.00. Men der
bliver f.eks. ogsa uddannelsesaften og messer,
som du skal deltage i.

Din underviser fortzller dig, hvilke arrange-
menter og hvornar de bliver afholdt.

Alle erhvervsuddannelser tilrettelegges, sa
den samlede tid til undervisning, hjemme-
abejde og andre aktiviteter i forbindelse med
skolen svarer til en almindelig arbejdsuge

pa ca. 37 timer.

* GF1 *

Fraver af underviser pa grund af sygdom
opstar ofte pludseligt, og det kan blive

svaert at gennemfgre de skemalagte timer.
Ved lengerevarende sygdom szttes der altid
vikar pa.

Det kan vare, at du far mellemtimer
eller bliver sat til at lave skriftlige opgaver.
Hyvis det er muligt, far du besked via sms.

Tilmeld dig sms-service i Elevplan. Husk at
opdatere dit mobilnummer i Elevplan, hvis du
far nyt mobilnummer.
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KOMMUNIKATION MELLEM SKOLEN 0G DIG

Pa EUC Sjelland foregar det meste kommunika-
tion fra skolen til dig digitalt. Derfor er det vig-

tigt, at du husker at opdatere dine kontaktoplys-

ninger i Elevplan, sa vi kan holde dig orienteret

via e-mail og sms.

| nedenstaende oversigt kan du lese, hvad du
kan forvente, vi kommunikerer pa hvilke kanaler.

”’Sygemelding” - se separat afsnit om hvor-
dan du ger det.

K
KANAL

HER KAN DU FINDE

~
MEDIETYPE

Elevplan

Skema og daglige @ndringer, ud-
dannelsesplan, karakterer, fravar,
maloversigt i scorekort.

For nogle fag: Lektier og opgave-
aflevering, info om uddannelserne.
Hertil kan du opdatere dine
kontaktoplysninger

Elevplan er en intern kommunika-
tionsplatform. Du logger ind med
dit UNI-Login

E-mail

Moodle / Lectio / Praxis

Dine undervisere kan sende
beskeder til dig om undervisningen
eller materialer

Nogle uddannelsesretninger har en
platform, hvor de deler skriftligt
materiale, billeder af projekter,
lektier og opgaveafleveringer. Dine
undervisere vil sztte dig ind i,
hvilke der bruges og hvordan du
bruger dem

Den e-mailadresse du far udleveret
af skolen.

HUSK! Du kan selv valge at fa alle
e-mails her automatisk videresendt
til din private e-mailadresse

Online platform til at dele viden
og informationer




FORSIKRING

Du er d=kket af skolens Arbejdsskade-
dakning, hvis der opstar en skade i forbindel-
se med “undervisning under arbejdspladslig-
nende forhold”. Det vil sige, nar du arbejder/
modtager undervisning pa et af skolens
vaerksteder eller laboratorier.

Opstar skaden pga. uhensigtsmassig adferd
eller ved ikke-reglementeret brug af maskiner
eller vaerktgj, dekker skolens forsikring ikke.

| sadanne tilfelde er det din egen forsikring,
der skal dekke skader. | alle andre undervis-
nings-, transport-, udflugts-, og pausesituatio-
ner er du ikke daekket af skolens forsikring,
men af din egen forsikring. Skolen opfordrer
derfor alle til at have en gyldig ulykkesforsik-
ring, som ogsa dzkker dig i skoletiden.

TYVERI

Desvarre kan der forekomme tyverier.
Efterlad derfor aldrig penge og vaerdigenstande
i klasselokalet. Skolen erstatter ikke mistede
vardier. Det gzlder ogsa, nar du for eksempel
hanger dit overtgj i en garderobe ved fester
og lign. Det sker pa eget ansvar.

PARKERING

Parkering foregar i de afmaerkede omrader pa
skolens adresser. Det vil sige cykler i cykel-
stativerne og biler i parkeringsbase. Knaller-
ter og scootere ma holde ved cykelstativerne,
mens motorcykler skal holde i parkeringsbase.

Parkeringsbase market "EUC Sjlland kare-
tojer/biler” er forbeholdt skolens koretgjer,

og er ikke for elever tilknyttet skolen.

Pa Campusbuen 31 i Koge gzlder serlige
parkeringsregler.

* GF1 *

ELEVTRIVSELSUNDERSOGELSER

Der foregar Igbende evaluering af undervis-
ningen pa EUC Sjzlland, og vi vil gerne hgre
din mening om, hvad der er godt eller mindre
godt ved undervisningen, samt hgre forslag
til forbedringer. Din egen samt dine kamme-
raters indsats bliver ogsa evalueret. Desuden
foretages der arlige malinger af elevtrivslen
pa skolen. Det sker ved hjalp af en sparge-
skemaundersggelse. Her skal du besvare en
raekke spgrgsmal, der blandt andet om-
handler undervisning, l&rerne, studiemiljeet,
studievejledningen samt din arbejdsindsats.

MOBNING

Mobning eller adferd, der i situationen kan
opfattes som anstedelig, respektlgs og/eller
grenseoverskridende, accepteres ikke.
Hvis EUC Sjelland vurderer en situation
med uacceptable forhold, medfgrer det
sanktioner, f.eks. klasseskift, skoleoverfarsel
og i verste fald gjeblikkelig udmeldelse af
den udovende part.

Der er sammen med denne elevhand-
bog udleveret en samtykkeerklaering, som du
skal returnere underskrevet til din kontakt-
lerer.

Er du ikke myndig, skal forzldre eller vaerge
skrive under.

:
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MORTEN
mobu@eucsj.dk
tlf.: 25 23 58 35

IRENE
irhj@eucsj.dk
tlf.: 25 23 58 30

ELSEBETH
elpe@eucsj.dk
tlf.: 25 23 57 15

8

ANNETTE

g

H)RLP 0G VEJLE

DNING

NASTVED KOGE
Morten EUX Eloise
Elsebeth ANLEGSSTRUKTOR Birgitte
Elsebeth BYGNINGSSTRUKTOR Birgitte
Morten BYGNINGSMALER Eloise
Birgitte  BUSCHAUFFOR | KOLTRAFIK  Eloise
Morten ~ DATA- OG KOMMUNIKATION  Birgitte
Morten ELEKTRIKER Birgitte

Irene FRISOR
Irene INDUSTRITEKNIKER Eloise
Birgitte KRANFORER
Birgitte LAGER- 0G TERMINAL Eloise
Elsebeth MURER Birgitte
Iene ~ PERSONVOGNSMEKANIKER  Eloise
Irene SERVICEASSISTENT Eloise
Irene SMED Eloise
Elsebeth STUKKATOR
Irene TANDKLINIKASSISTENT
Birgitte TURISTBUSCHAUFF@R Eloise
Morten TOMRER Eloise
Birgitte  VEJGODSTRANSPORTUDD.
Jeannette VVS-ENERGI Birgitte
FAGLIG STUDIEST@TTE - SPS LASEVEJLEDNING

Denne stgttemulighed er for dig som har lese-

og/eller skriveproblemer, et fysisk hand

kraever stotte for at gennemfore en erhvervs-

uddannelse.

Vi kan hjzlpe dig med faglig studiestott
— og studieteknik i brugen af IT,
lese- og skrivestatte.

¢ Annette Poulsen - Nastved
Mail anpo@eucsij.dk - TIf 25 23 57 60

7% Christina Andersen- Koge
ail chan@eucsj.dk - TIf 25 23 57 08

Er du ordblind eller har brug for lesestatte, sa

icap, vil du blive testet af lesevejleder
er ordblind eller har andre udfordringer, som

Hyvis du ikke er testet ordblind, kan du kon-

takte lesevejlederen, hvis du selv har gnsket
om at blive testet.

€

MENTOR

¢ Claus Larsen

Mail clla@eucsj.dk - TIf 25 23 50 97

M
I4 * GF1 *

BIRGITTE
bira@eucsj.dk
tlf.:22 45 54 73

ELOISE
elhe@eucsj.dk
tlf.: 25 23 58 4|

JEANNETTE

jewo@eucsj.dk
25235890




TAVSHEDSPLIGT

Vejlederne pa EUC Sjelland er uddannede
uddannelses- og erhvervsvejledere.

Hvad der kommer frem under samtalen,
forbliver mellem dem, der er til stede jvf.
Forvaltningslovens regler om tavshedspligt §27.

EN GANG PA GFI

At starte pa grundforlgbets |. del er et tilbud,
du kun kan benytte én gang.

Falder du fra grundforlgbets |. del og stadig
onsker at pabegynde en af de 106
erhvervsuddannelser, skal du i stedet starte
pa grundforlgbets 2. del.

Du kan altid tale med en vejleder om

dine muligheder - se afsnittet her til venstre
for at finde dem, der er vejledere pa den
adresse, du er pa.
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ELEVADMINISTRATIONEN

Det er Elevadministrationen, der handterer
din indmeldelse og sxtter dig pa de rigtige
hold, indkalder dig og serger for, at du far
alle relevante papirer. De sgrger ogsa for,
at du far dit bevis, nar du har gennemfort
og bestaet din uddannelse.

De kan ogsa hjelpe med f.eks.
SU, Ungdomskort og studiekort
- se de separate afsnit herom.

Elevadministrationen er
tilstede pa faolgende adresser:
e Jagtvej 2, Naestved

e Malervenget 4, Nastved

e Campusbuen 31, Kege

EUD PA GFI

Folgende uddannelsesekretarer er tilknyttet
grundforlgbets |.del - EUD

Nicoline Sgrensen
Mail nsor@eucsj.dk - TIf. 25 23 57 95

Helle Lyngsmark
Mail hlyn@eucsj.dk - TIf. 25 23 57 19

EUX PA GFI

Folgende uddannelsesekreteer er tilknyttet
grundforlgbets |.del - EUX

Helle Lyngsmark
Mail hlyn@eucsj.dk - TIf. 25 23 57 19

NICOLINE SGRENSEN

HELLE LYNGSMARK




CHRISTINA BRIXTOFTE

LOTTE ANDERSEN

ANETTE K PETERSEN

PRARTISK INFO OM

SU - STATENS UDDANNELSESSTATTE

Du er berettiget til SU fra kvartalet efter du
er fyldt 18 ar. Satserne for hvad du kan mod-
tage afhaenger af din alder, om du er udeboende
samt dine forzldres indtagt.

Se her hvilken sats er geldende

for lige netop dig.
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Nar du gar pa grundforlgbet og ikke far
elevlgn fra en virksomhed, kan du sege
om Statens Uddannelsesstatte (SU).

Du sgger om SU pa www.su.dk
og du skal bruge NemlID for at logge pa.

Har du spgrgsmal
om SU kan du kontakte

NASTVED
% Lotte Andersen
Mail loan@eucsj.dk - TIf. 25 23 57 51

KQGE OG HASLEV
7 Anette Krogh Petersen
Mail anpe@eucsj.dk - TIf. 25 23 57 0l
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UNGDOMSKORT

| den periode du er pa grundforlgb, har du
ret til rabat pa kollektiv trafik via "Ungdoms-
kortet”.

Du kan lzse mere og oprette dig pa
www.ungdomskort.dk

Du skal have fglgende klar:

e Et vellignende, digitalt foto af dig selv
e En e-mailadresse, der er aktiv

e Et NemlD i dit eget navn

Med et ungdomskort far du: Et periodekort
mellem hjem og skole og et periodekort til
den kollektive trafik inden for takstomradet,
hvor du bor.

Desuden far du mulighed for at spare 25-50%
pa togrejser. Ungdomskort gelder i bade
skoleperioder og ferieperioder.

Har du spgrgsmal
om ungdomskortet kan du kontakte

¢ Christina Brixtofte
Mail cbri@eucsj.dk - TIf. 25 23 58 08




STUDIEKORT

Et studiekort er dit legitimationskort

til identifikation som studerende pa

EUC Sjzlland. Det giver dig mulighed for
at opna rabat mange steder, nar du handler.

Sperg hvor du handler eller sgg pa nettet for
yderligere information. Det er din kontaktlaerer,
der bestiller dit studiekort.

PRINTKONTO

Alle elever pa EUC Sjlland far tilbud om at
oprette en printkonto.Via et personligt login
far du her mulighed for at "tanke op” pa din
printkonto, sa du kan tilga husets printere.

Du skal selv betale og prisen er 30 gre for
sort og 60 gre for farve. For A3 og duplex
er det dobbelt op.

Du opretter en printkonto
pa

FERIE / FRIDAGE

o Efterarsferie:

I5.- 19. oktober

e Juleferie: fra 21. december 2018
til 7.januar 2019
begge dage inklusive

e GFl slut: I5.januar 2019

e Start GF2: 17.januar 2019

¢ Vinterferie Naestved:
[1.-15.februar
¢ Vinterferie Koge:
18.-22. februar
o  Paskeferie: 15.- 17.april

e Undervisningsfri:
I.maj 2019
31.maj 2019

SKOLEHJEMMET

Nar du bliver optaget pa en erhvervsud-
dannelse pa EUC Sjzlland, har du mulighed
for at bo pa skolehjem i enten Haslev eller
Nastved, hvis du har mere end fem kvarters
(75 min.) transporttid med offentlige trans-
portmidler til nermeste skole, med din valgte
uddannelsesretning.

Pa skolehjemmet far du:

e Et mableret vaerelse (to elever pa
samme varelse)

e  Bor du pa skolehjemmet i Nastved:
Morgenmad, frokost, aftensmad
(serveres i kantinen pa Jagtvej
- frokost evt. i nermeste kantine)

e Bor du pa skolehjemmet i Haslev far du
kostpenge og skal selv kebe din mad

¢ Tilbud om en rekke fritidsaktiviteter

o Forhabentlig en masse nye kammerater

e En erfaren voksen, du kan spgrge til rads
i dagligdagen

NASTVED

Skolehjemmet Sneppen

Sneppevej 51-61

4700 Nastved

Vagttelefonen til Sneppen - TIf. 20 73 33 76

HASLEV

Skolegade 21 E

4690 Haslev |l = -
P |

FLEMMING JORGENSEN

Flemming Jorgensen - Skolehjemsleder
Mail flio@eucsj.dk - TIf. 20 80 44 82



DET MED SIAT

ORDENSREGLER

Overtrazdelse af nedenstaende er et brud
pa reglerne og kan medfgre udmeldelse.

¢ Skolen er et alkohol- og stoffrit milje
jf. skolens misbrugspolitik

¢ Mader du til tiden og deltager aktivt
undervisningen, kan du forvente det
samme af dine klassekammerater

¢ Regler og procedurer for hjemmearbejde,
opgavelasning samt projektarbejde
fremgar af de respektive lokale undervis-
ningsplaner. Du kan finde dem pa skolens
hjemmeside

e Undervisningen ma kun forlades
efter aftale med din lerer eller leder

o  Skolen sender dagligt e-mail til mester-
virksomhederne med besked om deres
elevers eventuelle forssmmelser

e Aflevér skolens inventar og udstyr i
den stand, du selv @nsker at modtage det

¢ Mobiltelefoner generer undervisningen.
Derfor skal de settes pa “lydlas”
i timerne

. ¢ Undervisningslokalerne skal selvfzlgelig

- holdes fri for affald

o Parkér din motorcykel eller bil
i de afmaerkede parkeringsbase.
Cykler, scootere og knallerter skal
s®ttes i stativerne

e | vaerkstederne skal du have
arbejdstej og sikkerhedsfodtej pa

o Der er totalt rygeforbud pa alle
skolens adresser/omrader

vi I )
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MUNDTLIGE OG SKRIFTLIGE ADVARSLER

Din kontaktlzrer fglger ngje op pa uregel-
massigt fremmede, fraver og adferd.

Hvis det er nedvendigt tager han eller hun
en samtale med dig. Det er primart for at
hjelpe dig til at gennemfare din uddannelse
og samtidig forberede dig pa et liv

pa arbejdsmarkedet.

Hvis kontaktleereren vurderer, at du ikke er
studieaktiv — enten pa grund af for meget
fraveer eller uhensigtsmassig adfeerd — sa giver
kontaktleereren dig en mundtlig advarsel.

Adbvarslen far du skriftligt, s3 bade du og vi
har dokumentation for indhold og dato.

Det vil fremga af advarslen, hvorfor den gives.

Du skal bekrafte modtagelse af advarslen
med din underskrift. Er du ikke myndig, skal
forzldre/varge skrive under og returnere
dokumentet til kontaktlareren. Har du en
mester, gar ogsa en kopi dertil.

Hvis henstillingen i den mundtlige advarsel
ikke &ndrer pa dit fravaer/adfaerd, sa giver
din kontaktlerer dig en skriftlig advarsel.

Advarslen bliver udleveret skriftligt til dig,
der med din underskrift bekraefter at have
modtaget denne.

HUSK!

Det er altid den
sidst nye handbog,
der er g=ldende.

Den finder du pa
www.eucsj.dk

Du har truffet et godt valg ved at begynde pa en erhvervs-
faglig uddannelse. Dig bliver der nemlig brug for pa arbejds-
markedet 1 fremtiden! Denne handbog skal betragtes som et
redskab i din hverdag her pa skolen. Hvis der er spargsmal
du ikke kan finde svar pa, sd sperg din underviser.Vi er her
alle for at hjzlpe dig.

Det vil fremga af teksten, hvorfor den skrift-
lige advarsel gives.

Er du ikke myndig, skal foraldre/vaerge skrive
under og returnere dokumentet til kontakt-
lereren. Har du en mester, gar ogsa en kopi
dertil.

Din kontaktlerer dokumenterer alle samtaler,
advarsler og konklusioner.

Hvis henstillingerne i henholdsvis den
mundtlige og den skriftlige advarsel ikke
folges, tager kontaktleerer og uddannelsesleder
i feellesskab stilling til dit videre forlab.
Uddannelsesvejleder kan inddrages.

Hvis du har sa meget fravar, at du vurderes
ikke-studieaktiv, kan skolen tage initiativ til at
stille evt. SU i bero i en kortere eller lengere
periode.

| tilfelde af, at uddannelseslederen beslutter
at udmelde dig, sa bliver du tilbudt en samtale
med en uddannelsesvejleder, med henblik pa
dit videre uddannelsesforlgb/-muligheder.

Advarselsbreve bliver enten givet til dig
direkte pa print eller sendt til dig via
den e-mailadresse du har oplyst i Elevplan.







