Funktionsbeskrivelse, kontaktlærer
Formålet med kontaktlærerordningen er løbende at orientere eleverne om deres muligheder for at gennemføre uddannelsen og gennem løbende dialog med eleverne at sikre de bedst mulige studieforhold for eleverne. Kontaktlærerne skal støtte og vejlede eleverne under deres uddannelsesforløb.

Kontaktlæreren gennemfører mindst to samtaler med eleven pr. semester (ved semesterets start, og ved udlevering af standpunkts-/årskarakter) om elevens standpunkt, muligheder for at gennemføre uddannelsen og trivsel. Kontaktlæreren afgør om elevens problemer er af sådan en karakter, at studievejlederen skal inddrages.

Kontaktlæreren gennemfører 2 møder pr. semester med årgangens øvrige kontaktlærere og studievejlederen om klassens generelle forhold. Der skrives referat af mødet; referatet afleveres til ledelsen.

Kontaktlæreren kontrollerer 1 gang pr. måned elevernes fravær i brugerweb. Hvis eleven har fravær, undersøger kontaktlæreren, om der er fraværsblanketter, der begrunder elevens fravær (sygdom, særlige forhold). Hvis der ikke forefindes fraværsblanketter, eller hvis fraværet vurderes til at være for højt, afholder kontaktlæreren en samtale med eleven. Formålet med samtalen er at afdække årsagen til fraværet, inden evt. 1. advarsel uddeles. Advarslen underskrives af daglig leder. Kontaktlæreren tager kontakt til eleven/elevens hjem, hvis eleven udebliver i en længere periode. 

Kontaktlæreren tager kontakt til elever, der gentagne gange ikke afleverer skriftlige opgaver, med henblik på i samarbejde med faglæreren at hjælpe eleven med at strukturere og planlægge det skriftlige arbejde. Faglæreren vurderer løbende om der er behov for at underrette kontaktlæreren.
Klassens kontaktlærere afholder klassens time med klassen 2 gange pr. semester. Klassens time, som skemalægges, skal have til formål at diskutere og afklare generelle spørgsmål om elevernes oplevelse af undervisningen og skolen. Eleverne kan selv være med til at fastsætte dagsorden for klassens time, evt. ved at skrive dagsordenpunkter på opslag på opslagstavlen i klassen. Referat af klassens time afleveres til ledelsen.

Kontaktlærerne indkalder til og arrangerer i marts/april i 1 g forældrekonsultation til orientering om studieegnethed og arrangerer forældremøde i september i 1g og 2.g. Forældremødet i 1g har til formål at orientere forældre og elever generelt om skolens aktiviteter. Forældremødet i 2g har til formål at orientere forældre og elever om fagene på A-niveau.

Kontaktlærerne arrangerer og gennemfører et introduktionsforløb for nye klasser efter sommerferie og et én dags arrangement i januar i studieretningsklasserne.
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